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Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului
Universitatea "Constantin Brancugi" din Tirgu-Jiu

Rectorat

REGULAMENT
privind regimul actelor de studii
in cadrul Universitatii “Constantin Brancusi” din Targu-Jiu

Cadrul normativ:

* Legea educatiei nationale nr. 1/2011,

» Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare,

* H.G. nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare
de masterat,

» Carta Universitatii “Constantin Brancusi” din Targu-Jiu,

» O.M.E.C.T. nr. 2284/2007 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul
actelor de studii in sistemul de Invataméant superior.

CAP. 1
Dispozitii generale

ART. 1

Prezentul regulament reglementeazd gestionarea, completarea si eliberarea
actelor de studii in Universitatea “Constantin Brancusi” din Targu Jiu.

ART. 2

Actele de studii din sistemul national de invatdméant superior sunt documente
oficiale de stat, cu regim special, care confirmi studii de invdtdmant superior
efectuate si titluri sau calitdti dobandite. _

Actele de studii conferd titularilor acestora drepturi si obligatii care decurg din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, Legea nr. 288/2004 si din celelalte
reglementdri legale 1n vigoare.

Actele de studii sunt: diplom4, certificat, atestat. Foaia matricold sau suplimentul
la diplomé sunt anexe la actele de studii.
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ART. 3

Dupa completare, documentele scolare (registrele matricole, registrele de
evidenta a actelor de studii, cataloagele, suplimentele la diploma) devin documente
cu regim special.

La inscrierea studentului in registrul matricol, se intocmeste dosarul
personal al acestuia, care trebuie sa cuprinda:

- fisa de inscriere la concursul de admitere, Intocmita pe formular tipizat;

- diploma de bacalaureat sau echivalentd in original si diploma de licenta
(pentru studii de master si pentru cei care urmeazi a doua specializare/facultate);

- certificatul de nastere in copie legalizata;

- certificat casétorie, dacd este cazul, In copie xerox;

- lucrérile scrise la concursul de admitere (dacd este cazul), notate si
semnate;

- adeverintele medicale depuse la Inscrierea la concursul de admitere;

- dovada achitérii taxei de Inscriere.

Studentul poate avea la dosarul personal diploma de bacalaureat sau
echivalentd in copie legalizatd,doar dacéd aceasta este Insotitd de o adeverintd care
sd ateste cd urmeazd simultan si programul de studiu al altei specializdri si ca
diploma de bacalaureat sau echivalentd, in original, se afld la dosarul personal
intocmit la facultatea care coordoneazi acea specializare. In caz contrar, studentul
va fi exmatriculat.

In perioada scolarizarii, dosarul personal al fiecdrui student se completeazi
cu:

- contractul de studiu si anexa acestuia, pe formular tipizat, semnat la
inceputul fiecdrui an universitar;

- actele depuse de student pentru motivarea absentelor, justificarea cererilor
de intrerupere a studiilor sau de prelungire a scolaritétii, etc.;

- documentele care atestd cd studentul a beneficiat de anumite drepturi, a
fost evidentiat sau premiat pentru meritele sale sau a fost sanctionat pentru
abaterile de la disciplina universitara savarsite;

- dovezi de achitare a taxelor solicitate de Universitatea “Constantin
Brancusi “ din Targu-Jiu;

- diverse cereri ale acestuia, cu rezolutiile primite.

Completarea in registrul matricol si in suplimentul la diplomé a curriculei
studentilor relnmatriculati, transferati, prelungire scolaritate, reluare studii, etc., se
face conform planului de invatdmant al promotiei din care studentul va face parte,
scriind in dreptul anilor refacuti mentiunea ,,an echivalat + diferente”.

Documentele de evidentd a studentilor sunt: registrul pentru inscrierea i
evidenta studentilor, cataloagele de examene, restante, diferente, cataloagele pentru
examenele de finalizare a studiilor, carnetul de student, adeverinta de studii,
adeverinta de absolvire, tabelele cu absolventi.



ART. 4
Titulaturile si continutul actelor de studii se stabilesc in conformitate cu
prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011 si ale celorlalte reglementdri legale
in vigoare.
Datele inscrise pe actele de studii sunt in limba roména.
Modelele de referintd ale actelor de studii sunt cele editate de MECTS si
aprobate prin ordin al ministrului.
ART. 5
Universitatea “Constantin Brancusi” din Targu-Jiu poate gestiona, completa
st elibera numai acele acte de studii la care are dreptul in conditiile legii.
Rectorul institutiei este responsabil pentru organizarea si desfisurarea activitatii
de gestionare, completare si eliberare a actelor de studii de catre institutie.
Desemnarea compartimentelor si a personalului la nivel de institutie si de
facultate/departament pentru a desfdsura activititi de gestionare, completare si
eliberare a actelor de studii i a anexelor acestora se aprobd prin decizie a
rectorului. Persoanele numite sunt rdspunzitoare, potrivit legii, pentru gestionarea,
completarea si eliberarea actelor de studii.
Rispunderea pentru exactitatea datelor inscrise in actele de studii eliberate o
poartd persoanele care le-au completat si persoanele care le-au semnat.
ART. 6
La sférsitul fiecarui an universitar se intocmeste un raport privind gestionarea,
completarea si eliberarea actelor de studii, care se aprobd de conducere §i se
arhiveazd cu termen permanent. Acesta contine informatii legate de evidenta,
completarea gi gestionarea actelor de studii pentru promotia anterioard anului in
care se face raportarea, conform comenzilor citre S.C. ROMDIDAC S.A., avizate
de MECTS, dar si o situatie centralizatoare privind actele de studii gestionate la
nivelul universitatii pana in momentul intocmirii raportului.
ART. 7
Formularele actelor de studii sunt tipdrite si difuzate, In conditiile legii, de catre
unitatea de specialitate desemnatd de MECTS, unitate care poartd intreaga
raspundere pentru asigurarea securitétii tipdririi §i péstrdrii formularelor pand la
ridicarea acestora de citre delegatul institutiei.



CAP. 2
Gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare

ART. 8

Formularele actelor de studii se achizitioneazi de la unitatea de specialitate
producidtoare, pe baza comenzilor transmise anterior acesteia si se ridica de la
aceasta de citre delegatul institutiei. Predarea-preluarea formularelor se efectueazi
in baza unui proces-verbal incheiat intre delegatul institutiei si reprezentantul
unitdtii de specialitate producatoare, in care sunt trecute toate datele de identificare
a formularelor, inclusiv seriile si numerele acestora.

Pentru absolventii promotiilor anterioare, se va realiza o comanda
suplimentara de formulare, nominala, dupa incheierea perioadelor de sustinere a
examenelor de finalizare.

Este interzisa expedierea prin postd sau pe alta cale a formularelor actelor de
studii.

ART. 9

Formularele actelor de studii sunt preluate in cadrul institutiei, in baza unui
proces-verbal de predare-primire incheiat intre delegatul institutiei §i persoana cu
atributii in acest sens din cadrul institutiei, completdndu-se in mod corespunzitor
registrele de evidenta.

ART. 10

Formularele actelor de studii, actele de studii completate, duplicatele actelor
de studii completate, registrele matricole si registrele de evidentd a actelor de studii
se gestioneaza astfel Incét sa se realizeze protectia acestora in conditii de securitate
deplind, cu termen permanent.

Pastrarea formularelor actelor de studii necompletate, a actelor de studii
completate, dar neridicate de titulari, a celor anulate, a registrelor de evidenta,
precum si a documentelor (imputerniciri, delegatii, procese-verbale) privind
primirea, predarea si eliberarea formularelor si actelor de studii se realizeazad in
conditii de securitate deplind.

Registrele de evidentd a formularelor actelor de studii se pagineazi si se
parafeazd cu sigiliul institutiei.

Pentru o mai bund gestionare a actelor de studii, registrele de evidenta a
actelor de studii se intocmesc separat pentru fiecare promotie, pe categorii de
formulare de acte de studii.

Cataloagele sunt documente scolare care cuprind notele studentilor pe
perioada scolaritatii.

Cataloagele pot fi: cataloage de examene, restante, diferente, cataloage
pentru examenele de finalizare a studiilor.

Ele sunt generate de secretariatele facultatilor, pe ani de studiu, specializéri,
discipline de Invéatdmant si forme de verificare.



Cataloagele de examen vor fi distribuite numai in perioadele in care sunt
prevazute examene, verificdri/colocvii sau diferente (sesiune de iarni, sesiune
de vard, sesiune de restante si reexamindri) si numai cadrelor didactice
examinatoare.

Cataloagele de examen se vor elibera si primi de citre secretariate pe baza
unor tabele ce vor contine denumirea disciplinei, data si ora eliber#rii, data si
ora primirii, semnatura cadrului didactic.

Secretariatele facultitilor, simultan cu eliberarea cataloagelor de examen,
vor elibera i lista studentilor debitori, cadrele didactice fiind obligate s nu-i
primeascd la examene; in caz contrar, cadrele didactice vor suporta imputarea
taxelor datorate de studentul debitor.

Rezultatele obtinute la examene se inscriu in catalogul de examen si in
carnetul de student.

Catalogul va fi semnat (de cei doi examinatori la rubrica unde sunt
mentionate numele $i prenumele acestora, sau dupa caz, de catre comisia
desemnata; in dreptul notei va semna doar titularul cursului/comisia) si va fi
predat la secretariat in cel mult 24 de ore de la desfisurarea examenului. In
cazul nerespectdrii acestui termen, secretariatul facultatii va sesiza decanul,
acesta urmand a analiza $i a propune masuri.

Eventualele erori se pot inscrie doar cu culoarea rosie, completind
mentiunea “corectat” in dreptul notei, data modificarii si semnitura cadrului
didactic care a modificat nota.

La sférsitul anului universitar, dupd finalizarea tuturor sesiunilor previzute
in structura anului universitar respectiv si a celor aprobate suplimentar de
organismele de conducere, cataloagele se prezinti decanului facultitii pentru
avizare, apoi fiind stampilate de citre secretariatul componentei respective, fiind
arhivate ulterior cu termen permanent.

Carnetul de student se completeazd de cétre secretariate, cu datele privind
identitatea studentului, si se semneazi de citre decan. La inceputul fiecdrui an
universitar, carnetul se vizeazd de cétre secretariat, iar personalul didactic va
trece in carnetul de student, imediat dupa examinare, nota acordati la examen,
studentul fiind obligat sd prezinte carnetul de student. La exmatriculare,
retragere sau transfer, carnetul de student se retine de catre secretariate.



CAP.3
Completarea formularelor actelor de studii

ART. 11

Activitatea de completare a formularelor actelor de studii - referitoare la studii
partiale sau complete - se efectueazi in termen de maximum 12 luni de la
finalizarea studiilor, respectiv de doud luni de la confirmarea, prin ordin al
ministrului, a titlului stiintific de doctor - in cazul diplomelor de doctor.

Un act de studii dintr-un carnet cu matcd (cotor) si matca in cauzd sunt
completate identic, matca rdmanand 1n arhiva institutiei cu termen permanent.

ART. 12

Un act de studii care confirmd studii partiale (certificate de absolvire fara
examen de finalizare), In conformitate cu reglementdrile din institutie, se
completeazd numai la cererea titularului, in baza aprobdrii acesteia de catre
conducerea institutiei.

Un document de tip situatie scolard se elibereaza, la cerere, cu inregistrarea In
registrul de evidentd, intocmit in acest sens la nivelul secretariatelor.

ART. 13

Diplomele cu mentiunea "de merit" se elibereazd absolventilor de invitamént
superior care indeplinesc conditiile stabilite de senatele universitare, la propunerea
consiliilor facultétilor/departamentelor.

ART. 14

Completarea unui act de studii se efectueazd computerizat sau prin scriere de
ména cu tus ori cu cerneald de culoare neagrd, citet si fard stersdturi, rézuiri,
acoperiri cu pasta corectoare.

In actele de studii datele se scriu fird prescurtdri, in conformitate cu
terminologia oficiald In vigoare.

Numele titularului, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatilui (mameit,
in cazul in care tatél este necunoscut) si prenumele titularului actului de studii se
scriu cu majuscule format de tipar, in ordinea inscrisa in certificatul de nastere.

Pe un act de studii prevazut cu "Loc pentru fotografie" se lipeste fotografia
titularului - realizatd recent, pe hértie fotografics, color, format 3 x 4 cm - astfel
incat sd acopere chenarul locului respectiv.

Actele de studii se semneazd cu stilou sau cu pix de culoare albastri/neagra,
nefiind admisd aplicarea parafei.

Sigiliul institutiei, cu inscrisurile in clar, se aplicd: pe fotografie, astfel incat
jumitate sd fie pe fotografie si jumadtate sa fie in afara fotografiei; pe "Locul pentru
sigiliu" (L.S.), in stdnga semnaturii.



ART. 15

Inainte de a se trece la completarea unui act de studii, se verifica existenta si
corectitudinea inscrisurilor imprimate - in raport cu modelele de referintd, precum
si a datelor ce urmeaza a fi inscrise - prin confruntare cu datele din documentele
oficiale in cauza.

La completarea unui act de studii, datele care se inscriu pe acesta sunt cele
din registrul matricol si din alte documente oficiale.

Numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in
care tatd]l este necunoscut) si prenumele titularului, care se inscriu in registrul
matricol si Tn actele de studii, sunt cele din certificatul de nastere.

Candidatii césdtoriti, reusiti la concursul de admitere, vor fi inmatriculati pe
numele din certificatul de nastere.

In cazul in care, la inmatriculare sau in perioada studiilor, un/o
student/studentd depune cerere pentru completarea numelui, insotitd de copii
legalizate ale documentelor oficiale din care rezultd numele nou - in raport cu
numele din certificatul de nastere, pe baza aprobarii cererii in cauzid de citre
conducerea institutiei, se procedeazd la completarea solicitatd prin scriere intre
paranteze dupd ultimul prenume, in registrul matricol si, ulterior, in actele de
studii. Cererea In cauzd trebuic sd cuprindd, printre altele, declaratia
studentului/studentei cd nu va mai solicita un alt act de studii, in cazul modificarii
ulterioare a numelui.

Denumirea localitédtii de nastere care se inscrie in registrul matricol si, ulterior,
in actele de studii, este aceea din certificatul de nastere sau, dupd caz, noua
denumire oficiala 1n vigoare.

ART. 16

Nu se admite modificarea numelui, prenumelui, initialei sau a localititii de
nagtere ale titularului, in registrul matricol, respectiv in actele de studii, dacd
schimbarea in cauza s-a produs dup data de absolvire a anilor de studii.

In situatia in care titularul isi schimbd administrativ numele, prin hotirre
Judecidtoreascd, poate solicita eliberarea unui duplicat cu noul nume. La cerere,
titularul trebuie sa prezinte hotirarea judecitoreascd din care rezultd schimbarea
administrativd a numelui, precum si celelalte acte de stare civild cu noul nume. In
acest caz, actul/actele de studii eliberat/e cu numele initial se anuleaza.

ART. 17

Formularele actelor de studii completate cu greseli, stersaturi, addugdri, cu
sigiliul necorespunzitor sau murdare, partial deteriorate se anuleaza, scriindu-se
cuvantul ANULAT pe toatd diagonala imprimatului, atit pe actul de studii, cét si
pe matcd (cotor), cu mentiune 1n registrul de evidentd. Actele de studii anulate se
evidentiazd (seria, numaérul) in Raportul privind evidenta, gestionarea, completarea



si eliberarea actelor de studii, care se Intocmeste anual si se aproba de conducerea
universitatii.

ART. 18

in vederea completarii actelor de studii, secretariatele
facultétilor/departamentelor intocmesc tabele nominale cu absolventii care
urmeazd sd primeascd actele de studii respective, pe facultati, promotii, tipuri de
studii (cicluri), profile/domenii, specializiri/programe de studii si forme de
invdtamant (Anexa 1, dupé caz formatul a), b) sau ¢)), in termen de maximum o
lund de la finalizarea studiilor sau de la inregistrarea cererii - In cazul actelor de
studii care se referd la studii partiale finalizate; la inscrierea in aceste tabele a
datelor prevazute in formularele actelor de studii, se au 1n vedere instructiunile din
articolele anterioare privind completarea actelor de studii; tabelele in cauzd vor
purta semnatura decanului facultétii/directorului departamentului, a secretarului sef
al acestora, a persoanei care le-a intocmit, pe fiecare pagina, si Otampila
facultatii/departamentului. Persoana angajati in cadrul Compartimentului de
gestionare, completare si eliberare a actelor de studii (C.G.C.E.A.S) verificd
tabelele respective si rdspunde pentru primirea tabelelor necompletate conform
cerintelor mentionate anterior.

Tabelele si dosarele absolventilor se Inainteazd compartimentului de
specialitate (Compartimentul de gestionare, completare si eliberare a actelor de
studii) (C.G.C.E.A.S.), in termen de o lund de la finalizarea studiilor in cauzi, pe
baza unui proces-verbal (Anexa 2) ce se va incheia Intre secretar
facultate/departament $i persoana din cadrul Compartimentului de gestionare,
completare si eliberare a actelor de studii (C.G.C.E.A.S.) desemnata in acest sens.
in acelasi termen (o luni de la finalizare), pentru o mai buna perceptie asupra
situatiei studentilor din an terminal/absolventilor, se vor inainta secretarului sef
institutie de invadtdmant superior, tabele centralizatoare privind examenele de
finalizare a studiilor, atit pentru absolventii proprii cat si pentru absolventii altor
institutii, conform Anexelor 3 si 4 la prezentul regulament. Secretarul sef de
facultate/departament raspunde pentru neprezentarea, in totalitate, In acest termen
(o lund de la finalizare) a tabelelor mentionate anterior (Anexele 1, 3 si 4) si a
dosarelor absolventilor.

Compartimentul de gestionare, completare i eliberare a actelor de studii
(C.G.C.E.A.S.), prin persoana desemnatd, Impreund cu secretarul sef institutie
invitdmant superior vor verifica concordanta structurilor, domeniilor,
specializarilor, duratelor de scolarizare, calificérilor (daca este cazul), titlurilor
obtinute, cu reglementérile in vigoare, ulterior procedandu-se la completarea
actelor conform instructiunilor precizate anterior.



Persoana angajatd in cadrul Compartimentului de gestionare, completare si
eliberare a actelor de studii (C.G.C.E.A.S), care completeaza actele de studii,
raspunde pentru utilizarea formularelor actelor de studii in conformitate cu
tipizatele ridicate de la ROMDIDAC pentru fiecare promotie.

Anexele la actele de studii (suplimentele si foile matricole) vor fi intocmite
de secretariatele facultitilor/departamentelor in conformitate cu modelele
reglementate, vor fi verificate, semnate de persoanele inscrise pe formulare iar
ulterior inaintate, pe baza unui proces-verbal de predare-primire (Anexa 5),
Compartimentului de gestionare, completare §i eliberare a actelor de studii
(C.G.C.E.A.S.), care va proceda la anexarea acestora, dupd completarea actelor de
studii, astfel incat, in momentul prezentirii actelor de studii la semnat, acestea si
fie insotite de anexe.

Exceptie de la aceastd regula fac suplimentele absolventilor specializérilor
autorizate provizoriu dar neacreditate, care au sustinut examenul de finalizare a
studiilor cu comisii de la alte institutii de invdtdmént superior, care, dupi
intocmire, verificare, semnare de cétre persoanele autorizate, pot fi:

1. eliberate absolventilor de citre secretariatele facultdtilor, dupa
inregistrarea acestora In registrul de evidentd a actelor de studii
intocmit Tn acest sens,

2. predate, in baza unui proces-verbal, unei persoane autorizate din
cadrul institutiei de Invatamant organizatoare.

In  vederea  constituirii  dosarelor  absolventilor,  secretariatele
facultatilor/departamentului vor solicita absolventilor, la inscrierea la examenul de
finalizare, urmatoarele documente:

» diploma de studii In baza céreia absolventul a fost admis la concurs
(copie legalizatd),

= certificatul de nagtere, certificatul de cédséatorie sau alte acte care
modificd/completeazd numele absolventului/absolventei (copie
XErox), :

* doud fotografii realizate recent, pe hartie fotograficd, color, format
3x4cm,

» figa de lichidare.

Toate aceste documente vor fi introduse intr-un dosar mapa.

Dosarul absolventului/absolventei, ce va contine documentele precizate anterior
(diploma de studii in baza céreia absolventul a fost admis la concurs (copie
legalizatd), certificatul de nastere, certificatul de césatorie sau alte acte care
modificd/completeazd numele absolventului/absolventei (copie xerox), doud
fotografii realizate recent, pe hartie fotograficd, color, format 3 x 4 cm, fisa de
lichidare), vor fi predate pe baza unui proces-verbal de predare-primire (Anexa 2),
Compartimentului de gestionare, completare §i eliberare a actelor de studii
(C.G.C.EAS.).



CAP. 4
Eliberarea actelor de studii
ART. 19
Se vor face publice prin afisare sau/si pe pagina web, conditiile de eliberare a
actelor de studii, astfel:
* pentru absolventii proprii:
- prezentarea documentului de identitate (carte de identitate sau pasaport
valabile).
* pentru absolventii altor institutii de inviatimant superior:
- prezentarea suplimentului la diploma eliberat de institutia de Invatamant
absolvitg;
- prezentarea documentului de identitate (carte de identitate sau pasaport
valabile).

ART. 20

Titularii sau Imputernicitii acestora au dreptul si solicite eliberarea actelor
de studii completate, dupa cel mult 12 luni de la finalizarea studiilor, respectiv
doud luni de la confirmarea titlului stiintific de doctor.

Un act de studii referitor la studii complete sau partiale finalizate se
elibereaza titularului.

In situatii bine motivate, cand titularul nu se poate prezenta, actul de studii
poate fi eliberat Imputernicitului acestuia, pe baza unei procuri, care si mentioneze
in mod expres faptul cd imputernicitul poate ridica acte de studii, autentificati la
notariat. In cazul cetdtenilor roméni sau strdini cu domiciliul/resedinta in
strdindtate, procura notariald va fi supralegalizatd sau apostilatd (apostila de la
Haga), conform conventiilor internationale, de catre autoritdtile competente din
tara respectiva.

ART. 21

Inainte de a fi eliberate titularilor/imputernicitilor, actele de studii previzute
cu "Loc pentru timbru sec” (T.S.) se supun aplicérii timbrului sec al institutiei.

Un act de studii completat se elibereaza titularului/imputernicitului, dupa
verificarea de cétre titular/imputernicit a datelor inscrise in actul de studii, pe baza
prezentdrii documentului de identitate (carte de identitate sau pasaport valabile) de
catre acesta.

Titularul semneazd pentru primire in toate locurile previdzute pentru
semnitura titularului. Imputernicitul semneazi pentru primire in toate locurile
prevdzute pentru semndtura titularului, mai putin pe actul de studii; operatiunea de
eliberare se consemneazd in registrul de evidentda a actelor de studii; numele si
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prenumele, datele de identificare §i semnétura imputernicitului se trec in rubrica
"Mentiuni" din registrul de evidenta a actelor de studii.
ART. 22

Actele de studii completate si neridicate de titulari/imputerniciti se pastreazi
in arhiva institutiei cu termen permanent.

Actele de studii completate si neridicate datoritd decesului titularului pot fi
eliberate unui membru al familiei titularului (ascendent ori descendent de gradul I
sau II), in baza unei cereri aprobate de conducerea institutiei, insotitd de copie
legalizatd a certificatului de deces si de o declaratie pe propria rispundere privind
motivele invocate pentru ridicarea acestor acte de studii.

Unei persoane cu resedinta in striindtate, care adreseaza cererea mentionata
in alineatul anterior, i se pot elibera actele de studii solicitate prin intermediul
ambasadei (consulatului) tarii respective in Roménia sau al ambasadei
(consulatului) Romaniei din tara de regedinta a acesteia.

ART. 23

In registrul de evidenta a actelor de studii eliberate se consemneaza: numarul de
ordine dat de institutie; seria si numdrul formularului; numele, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei, in cazul in care tatil este necunoscut) si
prenumele titularului; locul gi data nasterii titularului; tipul actului de studii
eliberat; institutia, anul universitar si sesiunea in care titularul a incheiat studiile;
institutia si anul universitar in care titularul a promovat examenul de finalizare a
studiilor; profilul/domeniul si specializarea/programul de studiu; media
examenului de finalizare a studiilor; data eliberadrii actului de studii; numele si
prenumele persoanei care a eliberat actul de studii; semnatura de primire a actului
de studii de cétre titular/imputernicit; mentiuni.

CAP.5
Intocmirea si eliberarea duplicatelor actelor de studii

ART. 24

In cazul pierderii, distrugerii complete sau deteriorarii partiale a unui act de
studii, se poate elibera un duplicat al acestuia daca in arhiva institutiei se gasesc
matca (cotorul) actului respectiv gi/sau alte documente legale din care rezultd
situatia studiilor titularului sau, dacd arhiva a fost distrusd in conditii de forta
majord (calamitdti naturale, incendii etc.), prin reconstituirea situatiei scolare de
citre institutie.

ART. 25

Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii sau a unei anexe la actele de
studii, titularul adreseazd, 1n scris, conducerii institutiei o cerere, insotitd de
urmitoarele documente: declaratie scrisd a titularului actului, autentificatd la
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notariat, In care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru identificare si
imprejurdrile in care actul a fost pierdut, distrus complet sau deteriorat partial;
copie legalizata a certificatului de nastere; doud fotografii - realizate recent, pe
hértie fotografica, color, format 3 x 4 cm - ale titularului actului (pentru diploma);
dovada publicdrii In Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea a IIlI-a (xerox dupi
M.O.), a pierderii actului de studii respectiv - in cazul unui act de studii pierdut sau
actului de studii in cauzi - daca acesta este deteriorat partial.
Depunerea la institutie a documentelor prevazute la alin. (1) se poate
efectua de catre titularul actului de studii in cauzi sau de imputernicitul acestuia.
Pentru publicarea pierderii unui act de studii, titularul acestuia se adreseazi
Regiei Autonome "Monitorului Oficial", anuntul urménd sd cuprindd urmatoarele
date: denumirea actului de studii original; numele, initiala/initialele
prenumelui/prenumelor tatdlui (mamei), prenumele titularului; anul finalizarii
studiilor in cauzd; seria gi numdrul actului respectiv, numarul si data la care a fost
inregistrat in registrul de evidentd a eliberdrii actelor de studii; denumirea
institutiei emitente.
Actele de studii deteriorate partial se anuleazd si se péstreazd in arhiva
institutiei, in vederea casarii In conformitate cu prevederile prezentului regulament.
Toate aprobdrile date pentru eliberarea de duplicate se pastreazd in arhiva
institutiei, cu termen permanent.
ART. 26
Duplicatul actului de studii se realizeazd pe un formular similar celui
original, eliberat titularului, sau prin scriere dupd modelul de referintd al actului
original - dacd nu mai existd formular similar celui original; completarea datelor si
eliberarea duplicatului se efectueazi dupa procedurile previzute la actele originale,
cu mentiunea cd datele care se inscriu sunt cele existente in documentele specifice
(matca actului original, registre matricole, cataloage etc.) din arhiva institutiei.
Completarea duplicatului unui act de studii se efectueazd dupa procedura
generald prevdzuta la actele originale, cu urmétoarele inscrisuri suplimentare: intr-
un spatiu corespunzdtor - DUPLICAT (scris cu tus sau cu cerneald de culoare
rosie); In partea de sus - seria si numarul actului original eliberat; in locurile pentru
semnéturile corespunzitoare celor de pe actul original - (ss); in partea de jos,

dreapta - Nr. ... (numéarul de inregistrare acordat de institutie din registrul de
eliberdri) ... din ... (data) ...; pe verso - "Acest DUPLICAT este eliberat conform
deciziel rectorului ... (denumirea institutiei) ..., nr. ... din ... (data) ... . Confirmam

autenticitatea Inscrisurilor cuprinse in prezentul act de studii.", text care este urmat
de functiile (Rector, Secretar-gef etc., dupd caz) care sunt inscrise pe actele de
studii similare celui In cauzi, la data completirii duplicatului, si de semnéturile
persoanelor care ocupa functiile respective.

12



ART. 27

Titularul duplicatului unui act de studii isi poate ridica duplicatul respectiv in
termen de o luné de la aprobarea cererii de catre organismele de conducere.

Duplicatele completate si neridicate se pastreazd conform prevederilor
prezentului regulament.

ART. 28

Eliberarea duplicatelor actelor de studii se efectueaza in conditiile practicate la
eliberarea actelor originale.

In registrul de evidenti a actelor de studii si pe matca actului de studii original
(cénd actul de studii s-a eliberat din carnet cu matcd) se inscriu seria i numarul
duplicatului eliberat.

ART. 29

Duplicatul unui act de studii se elibereaza, de reguld, o singurd data.

Dacé duplicatul unui act de studii a fost pierdut sau distrus complet in conditii
de fortd majord (calamitati naturale, incendii etc.), titularului i se poate elibera un
alt duplicat, la cerere si pe baza aprobdrii acesteia, in conditiile prezentate mai sus
$1 cu mentiunea cd pe acesta se Inscriu, suplimentar, seria si numarul duplicatului
anterior, precum si data la care acesta a fost eliberat.

Toate actele de studii eliberate de universitate, precum $i cele care atestd
statutul de student (adeverinte, carnete, legitimatii) se elibereazd in mod gratuit.

CAP.6
Dispozitii finale

ART. 30

in cazul in care titularul constati greseli in actul de studii/duplicat dupa o
perioada de timp de la primirea acestuia, titularul se adreseaza in scris conducerii
institutiei care I-a eliberat, in vederea eliberdrii unui nou act de studii/duplicat, n
conformitate cu prevederile prezentului regulament, pe care se scrie, la subsol,
nota: "Prezentul/a .. (act de studii/duplicat) ... inlocuieste ... (actul de
studii/duplicatul) ... cu seria ... §i nr. ..., precum si cu nr. de inregistrare ... (acordat
de institutie din registrul de eliberdri) ... din ... (data) ..., deoarece acesta (aceasta)
continea unele greseli".

Dupi aprobarea eliberdrii unui nou act de studii de cétre organismele colegiale
de conducere, se emite decizia rectorului institutiei, documentul gresit fiind anulat
si arhivat, cu termen permanent.

ART. 31

in cazul reorganizarii sau desfiintarii institutiei, actele de studii originale sau
duplicate ale acestora se gestioneazd, se completeaza si se elibereazd de catre
institutiile care pédstreaza arhiva; pe actele eliberate se Inscrie si: "Mentiune: Acest
act de studii este eliberat de ... (denumirea institutiei) ..., care detine arhiva ...
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(denumirea institutiei reorganizate/desfiintate) ... unde titularul a finalizat studiile
respective".

ART. 32

Studentilor roméni sau strdini care au finalizat studii partiale la institutii de
invitdmant superior din strdinitate si solicitd continuarea studiilor la Universitatea
»Constantin Brancusi” din Targu-Jiu li se pot recunoaste studiile/actele de studii in
cauzd, In baza procedurilor legale de recunoastere a studiilor.

ART. 33

Actele de studii eliberate absolventilor pot fi vizate, la cerere, de cétre Centrul
national de recunoastere si echivalare a diplomelor din cadrul MECTS, 1in
conformitate cu regulamentul de organizare si functionare al acestuia, la cererea
titularilor - in vederea utilizérii actelor de studii respective in strdinétate.

ART. 34

Actele de studii eliberate de institutiile de invdtdimant superior din strdinétate pot
fi supuse procesului de evaluare-recunoastere-echivalare de cétre Centrul national
de recunoastere si echivalare a diplomelor din cadrul MECTS, in conformitate cu
regulamentul de organizare si functionare al acestuia, la cererea titularilor - 1n
vederea utilizarii actelor de studii respective in cadrul Universitatii ,,Constantin
Brancusi” din Targu-Jiu.

ART. 35

In cazurile in care se constati ci un act de studii eliberat se referd la studii care
nu au fost efectuate de catre titular, respectiv cd actul de studii este un fals,
Universitatea ,,Constantin Brancusi” din Targu-Jiu, prin persoanele autorizate,
dispune anularea acestuia si anuntd institutiile abilitate, iar titularul, persoanele
care au transmis datele, persoanele care l-au completat si persoanele care l-au
semnat sunt rdspunzatoare potrivit legii.

Anularea unui act de studii in conditiile alineatului anterior este facuta publicd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a III-a.

Rectorul poate anula, cu aprobarea Senatului universititii, un- certificat sau o
diploma de studii, atunci cdnd se dovedeste cd acesta/aceasta s-a obtinut prin
mijloace frauduloase sau prin incdlcarea prevederilor Codului de eticd si
deontologie universitara.

ART. 36

Formularele actelor de studii care nu mai sunt valabile sau care nu au fost

folosite timp de 10 ani de la achizitionarea lor se caseaza.
ART. 37

Dupé promovarea examenelor de finalizare a studiilor, la cerere, absolventilor li
se elibereaza adeverinta de absolvire a studiilor, al cérei termen de valabilitate este
de maximum 12 luni de la data promovarii.
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Adeverinta de absolvire confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma
si trebuie sa contina, pe langa alte informatii, semnaturile si datele inscrise in
diploma.

In caz de pierdere sau de distrugere a adeverintelor de absolvire, eliberarea unei
noi adeverinte urmeaza procedurile privind eliberarea duplicatelor actelor de studii.

ART. 38

Anexele 1-5 fac parte integranta din regulament.

Prezentul regulament a fost modificat si aprobat de Senatul Universititii
“Constantin Brancusi” din Targu-Jiu in sedinta din 09.06.2011.

RECTOR, y

Prof. univ.{\ir. Adrian GORDN
L[5

Cancelar General, t[ =H | n (8

Prof. univ. dr. Gheorghe GAMANECI
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